KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v JeviSovce

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Jevisovce, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ze dne .9.10.2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona &. 257/2001 Sb.
( knihovni zakon ), vyddvam tento knihovni ¥4d :

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona & 257/2001 Sb. ( knihovni zakon ) a je
ziizena za icelem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&antim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informa¢ni sluzby ( dale jen sluzby ) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zikona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména :
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
cb) informace z oblasti vefejné spravy
_ cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
cd) pristup na internet
e) tisk na Cernobilé tiskarng
2. Sluzby uvedené v odst. 1 a) a 1 ¢) tohoto Knihovniho ¥adu ( dale jen KR ) poskytuje knihovna
bezplatné.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby :
a) meziknihovni sluzby
b) pouziti internetu - bezplatng
c) tisk na Cernobilé tiskarng
4. Vesker¢ finan¢ni ¢astky ( manipulaéni poplatky, sankéni poplatky, poplatky za internet a tisk)
Jsou knihovnou Gétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je prilohou tohoto KR.

II. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

1. UZivatelem knihovny se miiZe stat kazdé fyzickd a pravnick4 osoba vydanim prikazu
uzivatele ( Ctenaiského pritkazu ) na zdkladé vyplnéné a podepsané ptihlasky ovéiené
knihovnikem podle osobnich doklad uzivatele.

2. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.
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ClL 4

Ochrana osobnich udaju

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje : jméno, ptijmenti, bydli§ts a rodné
¢islo.

Osobni Gdaje jsou vyuzivany k registrovani Stenait v seznamu &tenati a na vyptijénim sacku.
S osobnimi udaji je opravnéna manipulovat knihovnice MK a jsou uloZeny v knihovné.

Po uplynuti 5 let jsou osobni (idaje &tenatd fyzicky zlikvidovany.

CL5

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt dodasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpové&dnosti za zpisobenou $kodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpis.

Piipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisemné& nebo Gistng
knihovnikovi.

ClL6
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &4sti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

UZivatel mtiZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat zpfistupnénych
v Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace potitade, které by
Jjakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poéitace, dale je uZivatel plng odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni techniky v&etng $kod
zpusobenych jim zanesenymi po&itatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim ¢elim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem dale
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijéovat, sdilet, distribuovat ( ani v pocitacové siti ),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim G&eltim.

UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat ( viz. Zakon &. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).



II1. Vypajéni F4ad

ClL7

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty ( dale jen dokumenty ) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

CL8

Rozhodnuti o pujéovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zapotiebi k b&Zznému provozu knihovny
¢) které byly vypiijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyp@jéni
sluzby s podminkou vyptijéky pouze v prostorach knihovny.

CL9
Vypujéni lhuty

1. Vypujéni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypujéni lhita mize byt

prodlouZena o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezad4-li
" dokument jiny uZivatel.

2. Knihovna je opravnéna bez udani diivoda stanovit krat$i vypajéni lhitu, ptipadné

zadat vraceni plij¢eného dokumentu pted uplynutim vypijéni Ihiity ( knihy

z vyménného fondu pouze na zkracenou dobu 21 dnu).

UZivatel si mize ustné pozadat o rezervaci dokumentu.

4. Uzivatel svym podpisem na Potvrzeni vyptjcky potvrdi vypijcku dokumentu
z meziknihovni vypijéni sluzby a z vyménnych fondu.
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CL 10

Vraceni vypujceného dokumentu

1. Utzivatel je povinen vrétit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
. vyptj¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.
2. Je zakazano zpracovavat text vypijé¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.



CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

1. Pro ptj¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zakoniku o piijéovani
- vécel.
2. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptjéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti.
3. Uzivatel nesmi vypiij¢eny dokument pijéovat dal$im osobam. Ruéi za n&j po celou
* dobu vyptijeky.

4. UZivatel ruci za vypiijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zaznam. Pri vraceni dokumentu uzivatel obdrzi potvrzeni o vraceni do &tenaiského
prikazu.

5. Jestlize uzivatel nevrati plij¢eny dokument ve stanovené lhiit€, G¢tuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni. :

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vyméahani ptjéeného dokumentu pravni cestou udtuje

_ knihovna manipulaéni poplatek jako néahradu za ndklady spojené s piipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

7. Do vyporadani pohledavky ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 12
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhite
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu skody
uvedenim do piivodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné, muize
knihovna poZadovat finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

3. Utzivatel je povinen hradit i v§echny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vech pohleddvek mé knihovna pravo
uzivateli pozastavit poskytovani vSech sluzeb.

Cl13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥adu

1. Vymaéhéni nevracenych vypujéek
Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vyméha knihovna upominkami vraceni

dokumenti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach ( z nichz posledni je doporuéeny dopis
obecniho tradu) nasleduje vyméhani pravni cestou.



2. Ztrata ¢tenarského prikazu
Za manipulaci a vystaveni duplikatu ¢tenafského priikazu ztraceného v obdobi jeho
platnosti ( piivodni nebo obnovené) se tituje manipulaéni poplatek.
ClL 14
Nahrada vSeobecnych $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti ( podle
obCanského zékoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,, Skoda se hradi v penézich, pozada-
li vSak poskozeny a je-li to mozné a uelné, hradi se $koda uvedenim do predeslého
stavu.©).
2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisi.
V.
Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1.9.2000.

4. Tento Knihovni ad plati na dobu neur¢itou.
VL
Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Mistni knihovny v JeviSovce.

MISTN KNIHOVNA
P 691 83 JEVISOVKA 98

Vedouci knihovny : Be. Bestova Dagmar .............. ”"‘7”""0’{’“’“—" ...........
Podpis
LS22) Gpes,
Starostka Obce Jevisovka : Bosiakova BoZena ....... 324”4‘4’ o A Sl
Podpis OBEC JEVISOVKA
691 83 Jevisovka 98

IC: 00600172
tel. 519 519 161

V JeviSovce dne 1. 7. 2017



